图书情报与档案工作

一、图书情报工作（不含之江学院）
    图书馆现有馆舍总建筑面积4.7万平方米，其中朝晖校区图书馆10317平方米，德胜园教学区馆舍面积591平方米，屏峰校区图书馆36000平方米。图书馆馆藏图书782.0万册，其中印刷型图书222.2万册，电子图书169.1万册，印刷型期刊合订本19.4万册，电子型期刊合订本82.4万册，硕、博士论文289.0万册。中外文数据库共58个，含新增数据库4个，其中外文数据库39个，中文数据库19个。
图书馆现有在编正式职工90人，其中正高4人，副高18人，中级职称43人，博士2人，硕士30人。设有馆办公室、资源建设部、编目部、流通部、阅览部、信息咨询部、系统技术部等业务和行政部门。

图书馆服务窗口实行周一至周日98小时开放制，网络数字化资源每天24小时对校园网络读者开放；为读者提供手机短讯催还书服务项目；提供自助借还设备。

为教师提供课题检索及原文传递服务，全年累计完成20项课题检索服务；完成查新报告35项；完成委托检索收录证明10300篇，引用证明6640次；持续开展ZADL文献传递宣传推广服务，全年完成文献传递量（回复量）14820篇(本)，我校读者发送申请量23225篇(本)。

组织完成年度文献资源费的采购任务。全年新进纸质中文图书104247册, 45699种，外文图书1149册,1148种；纸质中文期刊3348种,4440份，外文期刊157种，173份；
全年分编建库入藏纸质图书共50342种，103852册，还对原属朝晖的3500册旧书进行分类编目，调整典藏。建成人文特藏室 

5月，正式启动移动图书馆，标志着我校图书馆正式进入移动时代。积极推进ZADL小和山分中心项目的建设工作，牵头组织做好ZADL二期的统一检索平台及云传递服务建设。参与组织全省高校数字资源的集团采购工作，组织协调完成了29个中外文数据库的集团政府招标采购任务。

 继续做好纸质图书的数字化工作。
附表7－15：2012年入藏文献信息统计表
    （2011.12.21—2012.12.20）
	类    别
	朝晖校区

图书量
	屏峰校区

图书量
	2012年
累计量

	印刷型
图书
（册）
	中文
	2012年增量
	26529
	74293
	2101610

	
	
	2012年调整
	-7102
	+7102
	

	
	
	2011年累计量
	1143039
	857749
	

	
	外文
	2012年增量
	346
	585
	120725

	
	
	2011年累计量
	104553
	15241
	

	印刷型
期刊
（册）
	中文
	2012年增量
	4024
	4847
	141961

	
	
	2012年调整
	-564
	+564
	

	
	
	2011年累计量
	76410
	56680
	

	
	外文
	2012年增量
	391
	240
	51707



	
	
	2011年累计量
	50495
	581
	

	电子
文献
（册、种）
	中文期刊
	2012年增量
	39229
	共享资源
	217393

	
	
	2011年累计量
	178164
	
	

	
	外文期刊
	2012年增量
	114923*2
	共享资源
	606426

	
	
	2011年累计量
	376580
	
	

	
	中文图书
	2012年增量
	380000
	共享资源
	1632000

	
	
	2011年累计量
	1252000
	
	

	
	外文图书
	2012年增量
	6698
	共享资源
	58985

	
	
	2011年累计量
	52287
	
	

	
	中文硕、博士论文
	2012年增量
	317096
	共享资源
	2436612

	
	
	2011年累计量
	2119516
	
	

	
	外文硕、博士论文
	2012年增量
	22783
	共享资源
	453074

	
	
	2011年累计量
	430291
	
	

	总累计量
	
	
	
	
	7820493


附表7-16：2012年图书馆读者借还图书及电子阅览室使用情况一览表   

	名   称
	朝晖校区
	屏峰校区
	总   计

	借还图书（册）
	303665
	618754
	922419

	电子阅览室（人次）
	12440
	159618
	172058


                                               （图书馆  蒋一平）
二、档案工作

（1） 干部人事档案工作

根据省委组织部相关文件精神，开展了干部“三龄两历一身份”审核工作，重点审核干部出生时间、参加工作时间、入党时间、学历学位、工作经历以及干部身份等信息。至年底，完成全校干部2200余卷人事档案的审核，并对核查所发现的问题进行整改。对新进员工的183卷干部人事档案按新标准进行整理、排序、打印目录、装订、上架。

完成调入人员158人（其中之江学院17人）档案的整理、归档工作；办理调出、辞职等各类人员档案转递45卷（其中之江学院5卷）；接受各类零星材料4887份（其中之江学院1191份）；接待校内外查阅者610人次（其中之江学院86人次），提供案卷510卷次（其中之江学院98卷次）。

（二）综合档案工作

1．本部综合档案室实行按件归档，共整理归档28225件，财务账簿、凭证1256册。之江学院共归档524卷。收集学校重大活动数码照片234张、光盘5张。接待校内外查阅者1328人次（其中之江学院460人次），提供案卷4629卷次（其中之江学院967卷次）。

2．推动数字化档案馆建设。

学校被列入浙江省第二批开展档案与电子文件登记备份工作单位。制定了《浙江工业大学档案登记备份工作实施方案》。学校投入经费10万元，由专业数字化公司完成档案数字化扫描工作。至2012年8月，完成了20万页纸质档案的扫描，在浙江省档案局完成第一期5个批次的档案登记备份工作，实现了和“南大之星”档案管理系统的挂接，实现部分档案全文检索。至年底，档案管理系统中检索目录总数达40万条，全文达16万余个。

3．做好学校重大活动的档案保障工作。

（1）为完善校友管理系统的学籍卡数字化工作，对1949年-2006年的学籍卡的档案信息进行了核查和整理，重新编制档号，补敲页码30000多页。

（2）为六十周年校庆筹备和校史馆筹建提供大量档案利用服务。

（四）其他工作
进一步完善档案馆网站，全年共有14500余人次访问该网站，网上查询档案600余人次。

定期对数据进行双套备份。对原有归档光盘进行检测。

附表7-17：2012年档案馆馆藏情况一览表

	类别
	校档案馆
	之江档案室
	总计

	库存全部档案
	25350卷+194249件
	10741卷
	36091卷+194249件

	录音、录像、影片档案
	5140盒
	23盒
	5163盒

	照片档案
	照片
	9167张
	1116张
	10283张

	
	光盘
	55张
	13张
	68张


                                            （档案馆  潘  莺）

