图书情报与档案工作

一、图书情报工作（不含之江校区）
（一）图书馆基本情况

图书馆馆舍总建筑面积4.6万平方米，其中朝晖校区图书馆10317平方米，屏峰校区图书馆36000平方米。图书馆馆藏图书905.6万册，其中纸质图书261.9万册，电子图书193.8万册。有数据库56个，其中中文数据库14个，外文数据库42个。图书馆主要收藏中、英、德、法、日、俄等文种的专业文献，文献覆盖文、理、工、法、农、医、经济、管理、医药、教育等学科门类，尤其以化学工程、机电工程、电子信息工程、土木工程、环境工程、经贸管理等学科门类的文献最为丰富。
图书馆实行校长领导下的馆长负责制，有在编正式职工81人，其中正高职称3人，副高职称18人，中级职称48人；博士2人，硕士30人。图书馆设有馆办公室、资源建设部、编目部、流通部、阅览部、信息咨询部、系统技术部等业务和行政部门，朝晖校区图书馆与屏峰校区图书馆文献资源实行统一采编、统一调配，校区间的管理实行条块相结合的管理模式。11月17日，浙江工业大学获教育部科技查新站资质。

    （二）馆藏资源建设

2014年新进中外文新书94750册，其中中文图书93821册，外文图书929册；新增中文期刊3065种，外文期刊102种；新增电子图书30.2万册；新增中文硕博士论文31.3万篇，外文硕博士论文5.9万篇；采购中外文数据库56个。 

参与中国高等教育文献保障体系（CALIS）、高等学校数字图书馆采购联盟（DRAA）、浙江省高等教育数字图书馆（ZADL）、浙江省科技厅科技信息共享平台的建设；利用浙江省数字图书馆（ZADL）统一检索平台，实行资源共建、共知、共享。

（三）读者服务工作
完成查新报告18项；完成委托检索收录证明5612篇，引用证明12737次；完成文献传递量15646篇(本)；完成论文检测6145篇次；为申报国家基金、省基金和社科规划项目的教师提供免费课题检索及原文传递服务；整合资源编写图书馆学科服务专题•学科热点与研究前沿资讯小册子13期；受海洋学院委托，编辑海洋科学、海水淡化、海洋污染三个主题共5期；受人文社科处委托，助力国家社科基金选题编辑人文社科专辑研究前沿18期。

对170个班5190名新生进行入馆教育。举办 “信息与服务”培训讲座70场。

（四）馆员素养培训计划

继续实施“浙江工业大学图书馆馆员素养培训计划”。从业务基础、专业技能、学术科研等多方面设置培训课程。邀请的客座教师既有内部学科馆员和各岗位专业馆员，也有外聘专家学者、行业杂志编辑和各大数据库商等。
（五）图书馆特色品牌活动
4月15日至5月15日，举办了“爱上春天，爱上阅读”第六届读书节，期间开展了“写给图书馆的一句话”、“我最喜爱的图书评选”、“旧刊义卖”等系列活动。10月中旬至11月下旬开展了“优质服务月”活动。

（六）技术改革

作为小和山片区的中心馆，资源组、技术组、服务组承担二期建设的有关工作任务。推进ZADL二期建设方案中有关随书光盘、学科服务平台等项目建设；为小和山分中心的兄弟院校图书馆解决了统一身份认证及文献传递员权限等相关问题；继续加强图书馆硬件设施、软件设施的改造升级；不断优化联合目录、统一检索平台。

整合图书馆主页、微博、微信三个平台来进行信息推送。微信平台功能涵盖用户借阅情况查询、讲座培训课程预约及各类馆内新闻通知的推送。据不完全统计，截至12月10日，微信平台用户数量达5866名。

(七)馆际交流

7月7--11日，受浙江省高校图工委信息咨询与用户教育专业委员会和浙江省高校数字图书馆(ZADL)项目服务组的委托，图书馆承办了“科研桥”浙江省高校数字图书馆(ZADL)信息素养夏令营活动。来自浙江省内24所院校的44名不同专业学科背景的学员参加了夏令营。

作为浙江省第一批图书馆员访学研修基地，接待来自4所高校的5名访学馆员。

（八）馆舍改建

对朝晖、屏峰两校区图书馆的消防控制系统、监控系统进行升级改造。朝晖图书馆对读者培训室、南二楼书库进行改造。屏峰图书馆打造礼乐背景墙，在一楼大厅安装上虞校友会捐赠的地球仪。
附表6-18：2014年入藏文献信息统计表                                 （2013.12.21-2014.12.20）
	类    别
	数量
	2013年累积量1
	2013年累积量2

	纸质图书
	中文
	2014年增量
	93796
	2285728
	2409139

	
	
	2013年累积量
	2191932
	
	

	
	外文
	2014年增量
	954
	123411
	

	
	
	2013年累积量
	122457
	
	

	纸质期刊合订本
	中文
	2014年增量
	7224
	156424
	209685

	
	
	2013年累积量
	149200
	
	

	
	外文
	2014年增量
	226
	53261
	

	
	
	2013年累积量
	53035
	
	

	电子文献
	中文期刊
	2014年增量
	16956
	251007
	903704

	
	
	2013年累积量
	234051
	
	

	
	外文期刊
	2014年增量
	14645
	652697
	

	
	
	2013年累积量
	638052
	
	

	
	中文图书
	2014年增量
	312119
	1752142
	1938169

	
	
	2013年累积量
	1440023
	
	

	
	外文图书
	2014年增量
	-10596
	186027
	

	
	
	2013年累积量
	196623
	
	

	
	中文硕博士论文
	2014年增量
	312524
	3112203
	3595774

	
	
	2013年累积量
	2799679
	
	

	
	外文硕博士论文
	2014年增量
	59488
	483571
	

	
	
	2013年累积量
	424083
	
	

	总藏书量
	9056471


附表6-19：2014年图书馆读者借还图书、电子阅览室使用情况、阅览及网络访问文献情况一览表
	名   称
	朝晖校区
	屏峰校区
	总   计

	借还图书（册）
	241934
	550376
	792310

	电子阅览室（人次）
	18917
	67276
	86193

	进馆阅览人次
	1170396
	1517032
	2687428

	网络访问（人次）
	180000


                                                        (图书馆  蒋一平)
二、档案工作
（一）综合档案工作

1．2014年综合档案室实行按件归档，共整理归档973盒/27276件，财务账簿、凭证1670册。收集学校重大活动照片341张、光盘32张。接待校内外查阅者975人次，提供案卷4207卷次。

2．加大档案资料的征集力度，扩大档案收集范围。加强对缺、漏档案的征补工作。主动收集各类有参考和凭证价值的材料、特色材料、重大活动材料。

3．扎实推进学校档案信息化建设。完成档案管理系统硬件的更新换代，在档案接收归档过程中，同步实现电子文件的收集、整理、鉴定、导入工作。完成库存档案20万页的档案数字化扫描工作，并在浙江省档案局完成9批次（1683.85GB）的档案登记备份工作。
4．继续对馆藏档案信息查漏补缺，在档案管理系统中重新录入，着重对1977年以来的学历、学位、录取名册、职称职务任免等按姓名在已有的数据目录中补充录入250000多个。至年底，档案管理系统中检索目录总数达42万余条。

（二）干部人事档案工作

对新进员工的279卷干部人事档案按新标准进行了整理、排序、打印目录、装订、上架。完成调入人员216人档案的整理、归档工作；办理调出、辞职等各类人员档案转递11卷；接受各类零星材料6649份；接待校内外查阅者280人，提供案卷280卷次。

（三）其他工作

承办了浙江省高校档案学会主办的“2014年浙江省高校档案馆馆长学习会”。

进一步完善档案馆网站，及时更新档案内容，发布档案信息和档案管理的相关政策、规定。

确保档案实体和信息的安全，定期对数据进行双套备份。对原有归档光盘进行检测。

附表6-20：2014年档案馆馆藏情况一览表
	类别
	2014年新增
	馆藏档案

	库存全部档案
	28946件
	25350卷+251139件

	照片档案
	照片
	341张
	9706张

	
	光盘
	32张
	95张


                                          （档案馆）
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